
NOMINA DEL RUP

IL RESPONSABILE UNICO 
DEL PROCEDIMENTO
secondo il nuovo Codice appalti

in 8 step!

START

VERIFICHE
PRELIMINARI
Il Rup stabilisce chi può partecipare alla gara d’appalto 
verificando la regolarità della documentazione amministrativa

Per ogni affidamento pubblico (concessione o appalto di lavori, forniture e servizi) 
la stazione appaltante nomina un responsabile del procedimento 

AUTORIZZAZIONE
VARIANTI
Il Rup svolge un ruolo fondamentale durante l’appalto in 
relazione alle possibili varianti in corso d’opera

CONTROLLO DURANTE 
L’ESECUZIONE
L’ esecuzione dei contratti è diretta dal Rup che controlla i livelli di qualità delle prestazioni e accerta 
il corretto ed effettivo svolgimento delle funzioni ad ognuno affidate 

Autorizza il DL alla consegna dei lavori e si accerta della 
data di inizio e del rispetto di ogni altro termine di 
svolgimento delle operazioni.
Può stabilire penali per il ritardato adempimento degli 
obblighi contrattuali.
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art. 31 comma 1

La stazione appaltante nomina un responsabile del 
procedimento per le seguenti fasi:
- programmazione
- progettazione
- affidamento
- esecuzione

art. 23 comma 9

Stabilisce criteri, contenuti e momenti di verifica tecnica dei vari livelli di 
progettazione

art. 26 comma 4

art. 31 comma 12

Verifica:
- la completezza della progettazione
- la coerenza e completezza del quadro economico in tutti i suoi aspetti
- l'appaltabilità della soluzione progettuale prescelta
- i presupposti per la durabilità dell'opera nel tempo
- la minimizzazione dei rischi di introduzione di varianti e di contenzioso
- la possibilità di ultimazione dell'opera entro i termini previsti
- la sicurezza delle maestranze e degli utilizzatori
- l'adeguatezza dei prezzi unitari utilizzati
- la manutenibilità delle opere
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art. 106 comma 1

Le varianti ai contratti di appalto in corso devono essere autorizzate dal 
Rup con le modalità previste dall'ordinamento della stazione appaltante 

art. 106 comma 14

Per gli appalti sotto soglia comunitaria, le varianti sono comunicate dal 
Rup all'Osservatorio, entro 30 giorni dall'approvazione della stazione.
Per i contratti sopra soglia le varianti di importo eccedente 10% sono 
trasmesse dal Rup all’Anac

art. 101 comma 1
Si avvale dei seguenti soggetti 
- direttore dei lavori
- direttore dell’esecuzione del contratto di servizi e forniture
- coordinatore in materia di salute e di sicurezza

Effettua un controllo continuo sull'esecuzione delle prestazioni, 
programmando accessi sul luogo e verifiche (anche a sorpresa), per 
valutare il rispetto di tutte le misure in materia ambientale, 
paesaggistica, storico-architettonica, archeologica e di tutela della 
salute umana 

SOSPENSIONE E RISOLUZIONE 
DEL CONTRATTO
Il Rup può disporre la sospensione dei lavori in caso di di necessità o di pubblico interesse.

art. 107 comma 2

Qualora la sospensione,duri per un periodo di tempo superiore al 25% 
della durata complessiva prevista o superiore a 6 mesi, l'esecutore può 
chiedere la risoluzione del contratto senza indennità. Se la stazione 
appaltante si oppone, l'esecutore ha diritto alla rifusione dei maggiori 
oneri. Nessun indennizzo è dovuto negli altri casi.

art. 107 comma 3
La sospensione è disposta per il tempo strettamente necessario; 
successivamente il RUP dispone la ripresa dei lavori e indica il nuovo 
termine contrattuale 

COLLAUDO E VERIFICA 
DI CONFORMITÀ
I contratti pubblici sono soggetti a collaudo (per lavori) e a verifica di conformità (per servizi e 
forniture), al fine di certificare che l’oggetto del contratto sia stato realizzato nel rispetto delle 
previsioni contrattuali e delle pattuizioni concordate in sede di aggiudicazione o affidamento.

art. 102 comma 2

Per i contratti pubblici sotto soglia europea il certificato di collaudo dei 
lavori e il certificato di verifica di conformità possono essere sostituiti 
dal certificato di regolare esecuzione, rilasciato:
- per i lavori, dal direttore dei lavori
- per servizi e forniture, dal Rup su richiesta del direttore 
  dell'esecuzione (se nominato)

art. 102 comma 4

Il certificato di pagamento è 
rilasciato non oltre il 90° giorno 
dall'emissione del certificato di 
collaudo provvisorio ovvero del 
certificato di regolare esecuzione 
(nei casi previsti).

RISOLUZIONE
DELLE RISERVE
Il Rup può risolvere le riserve iscritte mediante il procedimento dell’accordo 
bonario nell'ambito di un limite massimo del 15 % dell'importo del contratto.

art. 205 comma 2

Prima dell'approvazione del certificato di collaudo (ovvero del certificato 
di verifica di conformità o del certificato di regolare esecuzione), 
qualunque sia l'importo delle riserve, il Rup attiva l'accordo bonario per 
la risoluzione delle riserve iscritte, avvalendosi eventualmente della 
figura di un esperto 

art. 205 comma 6

La proposta di accordo bonario viene trasmessa al dirigente competente 
della stazione appaltante e al soggetto che ha formulato le riserve. Se la 
proposta è accettata dalle parti, entro 45 giorni dal suo ricevimento, 
l'accordo bonario è concluso e viene redatto verbale sottoscritto dalle 
parti 

CERTIFICATO
DI PAGAMENTO

Infografica a cura di

All'esito positivo del collaudo o della verifica di conformità il 
Rup rilascia il certificato di pagamento ai fini dell'emissione 
della fattura da parte dell'appaltatore.

STOP

formula proposte e fornisce dati  per gli atti 
di programmazione

cura il controllo sui livelli di prestazione, di 
qualità e di prezzo determinati

cura il corretto svolgimento delle procedure

segnala eventuali disfunzioni, impedimenti, 
ritardi

accerta la disponibilità di aree e immobili 
necessari

fornisce all’amministrazione i dati relativi 
all’attuazione dell’intervento

sorveglia la efficiente gestione economica 
dell’intervento

propone la conclusione di un accordo di 
programma

propone l’indizione della conferenza di 
servizi 

verifica e vigila sul rispetto delle prescrizioni 
contrattuali

COMPITI 
DEL RUP
art. 31 c. 4 dlgs 50/2016
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